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concepto
NOMBRE DEL ÁREA

OFICIO ENAC/XXX/___/2025.
ASUNTO: Solicitud de recursos por concepto de viáticos.
L.A. LILIANA CÓRDOVA MARTÍNEZ 
SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
P R E S E N T E 

Por este medio me permito solicitar a usted recursos por concepto de Viáticos para el Trabajador ______________________________________, de acuerdo a los siguientes datos:
Congreso, diplomado o conferencia: “______________________________________”.
Destino: _________________________________________________________________

Periodo:   del ___ al ___ de ________ de 2025.

Teléfono: _________________________
Correo electrónico:  ________________

Número de empleado UNAM: ______________  

Documentación adjunta: Licencia aprobada por Consejo Técnico, Carta invitación al evento por parte de la Entidad organizadora, Carta aceptación del trabajo a exponer, copia de INE, Seguro de vida por comisión oficial (En su caso Cobertura de seguro de gastos médicos mayores en el extranjero)
Sin otro particular aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU”

Ciudad Universitaria, Cd. Mx. xx de xxx de 202x.
TITULAR DEL ÁREA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXX/XXXX
